
Nimekirja lisamine taotlusele 

Nimekirja on võimalik lisada taotlusele kahel viisil: 

1. Logi sisse iseteenindusse ja leia oma taotlus. 

a) Taotluse leidmiseks kliki MINU DOKUMENDID > Vali õige asutus > Taotleja andmed ja taotlused 

 



b) Leia taotleja taotlused > Vali „Esitatud“ ning leia nimekirjast sobiv taotlus. Seejärel kliki „Nimekirjade“ sakis „+Lisa“ 

 
 

c) Avaneb selle taotlusega seotud nimekirjad, valige „Lisa nimekiri“ 

d) avaneb Nimekiri. Täida ära tärniga lahtrid 



 
2. Nimekirja lisamine taotluse sees 

a) Avatud on taotlus, leidke „Taotluse lisad“ ja valige sealt „Taotluse nimekirjad“ 



 
b) Klikkige „Lisa nimekiri“, täitke väljad ja salvestage 

 
Nimekirja saab lisada kas ükshaaval (valige „Lisa liige“) või Exceli failina (valige „Lisa failist“)  

 



 
Nimekirja lisamine failist: 

a) Täida ära tärniga lahtrid nii nagu alloleval pildil 



 
NB! Exceli faili tüübiks tuleb valida csv, mida saab luua Fail menüüst valiku Save As … alt. 

Taotluse seest või kodulehelt on võimalik alla laadida juba korrektne fail, milles on vaja täita isikukoodi lahter (lahter B). NB! Iga isikukoodi ees 
olevas A lahtris peab olema kirjas grupi tunnus „ik“. 

Näide korrektsest csv tabelist: 

 



 
 


